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1. 目的：為保護本公司研發成果，故對欲保護之智慧財產進行專利之申請。  
 

2. 範圍：公司內各項研發成果，涵蓋但不僅限於研發人員、工程人員、機構人員等。  
 

3.權責： 
3.1 申請單位：提出專利申請並說明專利內容，確認申請種類與申請國家，撰寫專利申

請書提交法務。 
3.2 法務：協助申請單位與專利事務所聯繫，委託專利事務所進行專利檢索、專利申請、

繳交費用等相關事宜。 
3.3 專利事務所：接受法務委託進行專利案件之討論、檢索、送件申請等相關事宜。  
 

4.定義： 
  4.1 專利：泛指發明專利、新型專利、設計專利等三類，不論種類皆適用本流程。  
 
5.作業內容： 

5.1 提出申請： 
申請單位經單位主管核准後以 Mail 通知法務，並告知專利內容。 

5.2 專利初步檢討：  
5.2.1 法務收到通知並初步了解專利類別後，聯繫配合之專利事務所，請專利事務所

指派案件負責之專利師。 
5.2.2 法務召開初步檢討會議，由申請單位說明，專利師提供意見。討論內容包含：

專利項目、申請範圍、專利可行性、工作計畫等。  
5.3 專利檢索： 

根據初步檢討會議的內容，專利事務所進行詳細專利檢索作業，並回饋檢索結果。 
5.4 確認專利種類與申請國家：  

申請單位根據取得之資訊，決定專利申請種類與申請的地區國家。  
  5.5 撰寫專利申請書： 

申請單位使用標準格式撰寫專利申請書。  
5.6 專利送審： 

5.6.1 法務將申請單位完成之專利申請書送予專利事務所。  
5.6.2 專利事務所確認申請書之完整性後向經濟部智慧財產局遞交申請。  
5.6.3 智慧財產局依申請種類之審查程序進行審定，審定結果如為核駁則進行修改申

請內容再送件。  
5.6.4 智慧財產局審定結果為核准時，則準備繳交專利費與年費。  

5.7 繳交專利費與年費：  
智慧財產局核准專利申請後，法務申請繳交專利費及年費。  

5.8 取得證書： 
繳交費用完成後，領取專利證書並歸檔。  
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6.相關文件：無。 
 
7.使用表單： 

7.1 專利申請書。 
 

8.附件:  
8.1 流程圖。 
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附件 1、專利申請作業流程圖 
權責單位   作 業 流 程   使 用 表 單 
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